
序
号

用人单位
岗位
性质

岗位名称 岗位职责
招聘
人数

学历 学位 专业要求
政治
面貌

户口
年龄

其他资格条件 备注

1
社务部（总编室）

图书管理员

图书分类上架、信息录入；
图书情报搜集整理；图书借
阅及资料室日常维护。

1
大学本科及

以上
与最高学历相
对应的学位

大学本科学历者：120501图书馆
学；
研究生学历者：1255图书情报*

共青团员或
中共党员

户口不
限，年龄
35周岁以
下（1987

年1月1日
之后出
生）。

CET-4（425分）及以上，或雅思
考试6分及以上、托福考试80分及
以上；具有1-3年（含3年）工作
经历（工作经历计算的截止时间
为招聘报名截止的时间）；熟悉
中图分类法；熟悉图书整理保
存；熟悉图书行业；热爱阅读，
具有服务精神、创新意识及信息
整合能力。

2
人事部

人事专员

1.执行并完善总社的人事制度
与计划、培训与发展、绩效
评估、员工社会保障福利的
管理工作；
2.组织并协助各部门进行招聘
、培训和绩效考核工作；
3.维护员工人事信息管理与员
工档案；
4.完成其他领导交办的工作。

1
大学本科及

以上
与最高学历相
对应的学位

大学本科学历者：020107T 劳动
经济学;020102 经济统计学;030302

社会工作;030503 思想政治教
育;071101 心理学;071201 统计
学;071102 应用心理学;071202 应
用统计学;120409T 公共关系
学;120211T 劳动关系;120402 行政
管理;120403 劳动与社会保
障;120502 档案学;120206 人力资
源管理；
研究生学历者：0303 社会学;0352

社会工作;0402 心理学;0454 应用
心理;1252 公共管理*

中共
党员

须具有北
京市常住
户口，年
龄35周岁
以下
（1987年1

月1日之后
出生）。

CET-4（425分）及以上，或雅思
考试6分及以上、托福考试80分及
以上；熟练使用MS Office办公软
件及相关人事管理软件；了解国
家各项劳动人事法规政策；具有
良好的书面、口头表达能力； 具
备较强的沟通能力、服务意识、
团队协作精神及大局意识；工作
细致认真，有责任心，有良好的
执行力及职业素养；有强烈的责
任感和敬业精神，能承受较大工
作压力。

3
文化教育编辑中心

图书编辑
图书编辑 1

大学本科及
以上

与最高学历相
对应的学位

大学本科学历者：020101 经济
学;030301 社会学;010101 哲
学;010104T 伦理学
研究生学历者：0101 哲学;0201 理
论经济学;0402 心理学;0451 教
育;0503 新闻传播学;0552 新闻与
传播*;0553 出版

共青团员或
中共党员

户口不
限，年龄
35周岁以
下（1987

年1月1日
之后出
生）。

熟练使用MS Office办公软件；具
有图书编辑相关工作经历；具有
团队协作能力，图书策划、营销
能力。

附件

面试合格
分数线75

分
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4
时尚生活编辑中心

图书编辑
选题策划、图书编辑（心理
学方向）

1
硕士研究生

及以上
与最高学历相
对应的学位

0303社会学；0402 心理学；0454

应用心理
共青团员或
中共党员

户口不
限，年龄
35周岁以
下（1987

年1月1日
之后出
生）。

CET-4（425分）及以上，或雅思
考试6分及以上、托福考试80分及
以上；具有5-10年（含10年）工
作经历（工作经历计算的截止时
间为招聘报名截止的时间）；熟
练使用MS Office办公软件以及新
媒体软件；熟悉心理健康类图书
的出版。

5
印务中心

印务
负责与图书印制相关的所有
工作

1
大学本科及

以上
与最高学历相
对应的学位

大学本科学历者：050305 编辑出
版学；
研究生学历者：0553 出版

共青团员或
中共党员

户口不
限，年龄
35周岁以
下（1987

年1月1日
之后出
生）。

熟练使用MS Office办公软件；具
有出版印制相关工作经历；具备
团队意识，沟通能力及学习能
力；工作主动性强，具备责任心
、执行力及服务意识；为人诚信
。

6

青年文摘杂志社
美术设计部
美编设计

负责《青年文摘》和《青年
文摘·彩版》及相关业务的美
术制作与设计，完成部门交
付的相关美术设计与制作工
作

1
大学本科及

以上
与最高学历相
对应的学位

大学本科学历者：130502 视觉传
达设计；081604T 服装设计与工艺
教育；130501 艺术设计学；
130505 服装与服饰设计；130504

产品设计
研究生学历者：1357设计；1403

设计学

共青团员或
中共党员

户口不
限，年龄
35周岁以
下（1987

年1月1日
之后出
生）。

熟练使用MS Office办公软件；熟
练使用相关设计与制作类软件。

7
青年文学杂志社

期刊编辑

1.进行刊物稿件复审。
2.带领编辑团队按时完成刊物
编辑出版任务。
3.培养编辑骨干，提升编辑业
务能力。

1
硕士研究生

及以上
与最高学历相
对应的学位

0101 哲学；0502 外国语言文学；
0503 新闻传播学；0553 出版

共青团员或
中共党员

户口不
限，年龄
40周岁以
下（1982

年1月1日
之后出
生）。

须具备副编审及以上职称；熟练
使用MS Office办公软件；具有5-

10年（含10年）工作经历（工作
经历计算的截止时间为招聘报名
截止的时间）；具备良好的文学
作品鉴赏能力、文字表达能力；
具有较强的选题策划能力、组织
协调能力、沟通能力；较强的抗
压能力，学习能力；工作细致踏
实，责任感强；具备发掘作者的
能力且已经具有一定的作者资源
。
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